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征文:编写说明轻松读
 “提供批注”是征文编修服务的重要环节之一，您可于Microsoft Word 2003版上方工具栏中，自「编辑」找到「显示标记」之选项看到相关的批注，三种批注方式说明如下。[2007版：请选择「校阅」è「追踪」è「显示标记」]

 CHECK校阅
·  征文编辑团队专注于清楚及简洁地表述您的论文论点及内容，某些特定状况如编辑者无法明确了解您想要表达的意思或对于您的写法有疑问时，征文的编辑者会以WORD中的“CHECK”说明疑问并给予建议。请您务必仔细阅读每一个“CHECK”的批注，以确保编修过的意思表达是否正确。
· 校阅又按程度大致区分为三类:
· 当编辑对您的语意十分确定时，仅会编辑文章内容，并不会加注任何意见。您可以直接选择接受或者拒绝。
· 当编辑对您的语意不甚确定时，除编辑文章内容外，会另加注意见。您可在参阅意见后，选择依循编辑之建议更动或拒绝。
· 而当编辑对您的语意有所疑惑时，在文章内容编辑上仅仅对语法结构以及文法架构上做改正，并加注意见。您可于参阅意见后，编辑正文或重新改写。
 TUTOR专业家教
当您要求「专业家教」服务时，在编写完成的定稿中，除一般批注外，亦会有标为「导师意见」(TUTOR)之批注选项，「导师意见」如同英语课程，其目的是帮助您了解编辑者如何编辑。理解编辑的原由后，下次您自行撰写时必能更上层楼。「导师意见」包括语法、用字挑选、标点符号、句子架构等等基本类型以明确清楚地表达。提醒您，「导师意见」仅作为您在写作上的参考，因此不会更动文章内容。您也可比较原句及「导师意见」的差别。使用该服务之用户均表示获益良多且英文写作更精进。
 IDEA内容建议
当您要求「内容建议」服务时，于编写完成之定稿中，除一般批注外，亦会有标为「内容建议」(IDEA)的批注选项，「内容建议」目的在于考虑是否符合原文论点，帮助您增添论文内容新的见解，许多使用该服务的用户均表示该项服务对于论文写作的新观点上获益匪浅。
