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	Area
	Lecture Topic
	Detail
	Code

	一般通訊

General Communication
	撰寫電子郵件予外國人

Writing emails to foreigners
	撰寫電子郵件予外國人是有一定常規的。在這課堂我們會討論一些常見問題，及就一些範文進行分析。這便於我們更有效的與外國人溝通。
	C1

	一般通訊

General Communication
	撰寫個人履歷

Writing your CV
	在這課堂我們會介紹如何用英語撰寫個人履歷，作申請出國留學或工作之用。
	C2

	一般學術寫作

General academic writing
	有關第二語言學習

About learning a second language
	所有的語言學習者均需要一定的動力。在這課堂Ozy會分享他對於第二語言習得的意見，幫助您以成為一個自發的學習者作為目標。
	G1

	一般學術寫作

General academic writing
	提高您的英語寫作技巧

Improve your English writing skills
	在這課堂Ozy會分享各項寫作原則和門徑，以改善您的英語寫作。
	G2

	一般學術寫作

General academic writing
	甚麼是好的寫作？

What is good writing?
	許多作者的寫作技巧未能提升，是因為他們無法區分甚麼是好的寫作和甚麼是差的寫作。在這課堂，我們會用不同的練習去幫助大家區分不同質素的寫作。
	G3

	一般學術寫作

General academic writing
	一些改善寫作的資源

Resources for improving your writing
	在這課堂，我們會介紹各種有利於英語學習及英語寫作的網上資源。
	G4

	一般學術寫作

General academic writing
	強調重點的方法

Emphasize important points
	新手作家常掙扎該如何用有趣的方法去強調重點。可是，運用"this point is very important"（”這點是非常重要的”）之類的句子只會降低重點的可信性及讀者的興趣。在這課堂，我們會分析各種強調重點的方法。
	G5

	一般學術寫作

General academic writing
	現場編輯

Live editing
	在這課堂Ozy會為一些文章作“現場”修改，並一步步說明當讀者讀到一些包含錯誤的英文時的反應。
	G6

	一般學術寫作

General academic writing
	問答環節
Questions and answers
	好奇心和尋根究底的精神是深入了解一門外語的關鍵。在這課堂我們鼓勵您對於任何有關書面英語的問題作出即時詢問。 
	G7

	寫作工具

Tools for writing
	進階 Microsoft Word Part I

Advanced Microsoft Word Part I
	追蹤修訂，檢閱，插入註解，比較並合併文件。
	R1

	寫作工具

Tools for writing
	進階 Microsoft Word Part II

Advanced Microsoft Word Part II
	拼字及文法檢查，尋找及取代。
	R2

	寫作工具
Tools for writing
	進階 Microsoft Word Part III

Advanced Microsoft Word Part III
	樣式與格式的使用。
	R3

	寫作工具
Tools for writing
	進階 Microsoft Word Part IV

Advanced Microsoft Word Part IV
	檔案名稱，版本，檔案格式，圖表格式化。
	R4

	標點

Punctuation
	分號的運用
Using Semicolons
	非英語母語者很少能正確使用分號。在這課堂我們會討論其使用方法。
	P1

	標點

Punctuation
	分號 vs逗號
Semi-colons vs. commas
	非英語母語者很少能正確分辨分號和逗號的使用方法。在這課堂我們會透過不同的例子去解釋它們的用法。
	P2

	標點

Punctuation
	連字號的運用

Using hyphens
	非英語母語的作者（尤其是技術領域的）經常錯誤地造複合詞。在這課堂我們會學習如何閱讀和使用連字號。
	P3

	標點

Punctuation
	括號或逗號的運用
Using brackets or commas
	非英語母語的作者經常混淆非限制性小句，括號，逗號，和破折號的使用方法。在這課堂我們會探討它們的分別。
	P4

	用詞

 Word choice
	一致地使用關鍵詞
Use key terms consistently
	在寫作過程中，非英語母語的作者傾向於運用不同的詞彙去描述同樣的事情。這會對讀者造成混淆。在這課堂我們會探討如何一致地使用關鍵詞去貫穿整篇文章。
	W1

	用詞

Word choice
	避免使用模稜語
Avoid hedging words
	新手作家往往過度地使用模稜語，如might', 'could' and 'possibly'等。
	W2

	用詞

Word choice
	選擇最佳的詞
Choose the best word
	在這課堂我們會探討如何在不同的語境中選用最佳的詞及如何”感受”一個詞的含義。
	W3

	用詞

Word choice
	相似的字

Similar words
	在這課堂我們會探討一些在學術文章中常用的字及其分別。我們會集中討論如何”感受”一個詞的含義。
	W4

	語法

Grammar
	‘The’ 的運用 part I

'The' part I
	也許”the”字的運用是英文寫作中最難掌握的。在這課堂中，我們會透過不同例子去討論”the”字的正確用法。
	GR1

	語法

Grammar
	‘The’ 的運用 part II 

’The' part II
	透過例子，我們能掌握甚麼時候用”the”字，甚麼時候用”a”字，以及甚麼時候不需要用冠詞。
	GR2

	語法

Grammar
	單數和複數

Singular and plural
	非英語母語的作者經常低估了錯誤運用單數和複數所帶來的誤解。 
	GR3

	語法

Grammar
	主謂一致

Subject-verb agreement
	大多數學生均理解”主謂一致”的原則。可是，大部份的情況都是複雜的而選擇適當的動詞往往並不容易。在這課堂我們會探討這些情況。
	GR4

	語法

Grammar
	動詞時態的重要性
Verb tenses are critical
	漢語母語者往往對於選擇適當的動詞時態感到困難。他們往往忽略了錯誤使用動詞時態對讀者所帶來的誤解。 
	GR5

	語法

Grammar
	動詞時態在不同章節中的用法
Verb tenses for each section
	作者有時會錯誤地運用動詞時態。在一篇學術文章中，不同的章節要求不同的動詞時態。在這課堂我們會探討動詞時態在不同章節中的用法。
	GR6

	語法

Grammar
	動詞時態的混合
Mixing verb tenses
	在句子中不同的動詞往往要求不同的動詞時態。
	GR7

	語法

Grammar
	設計主語和賓語的方法
Ways to design subjects and objects
	在寫作中，作者需要運用短句作主語或賓語。我們會探討各種不同的可能性。例如："We performed the examination of data." 或 "We examined the data."。
	GR8

	語法

Grammar
	限制性的和非限制性小句

Restrictive and nonrestrictive clauses
	在這課堂我們會解釋限制性和非限制性小句的運用。
	GR9

	語法

Grammar
	修飾名詞的不同方法

Various ways of modifying nouns
	在學術寫作中作者需要用不同方法去修飾名詞。在這課堂我們會探討一些常見的錯誤及其解決方法。
	GR10

	明晰

Clarity
	大寫的運用

Capitalization
	在這課堂我們會討論甚麼時候需要用大寫，以及甚麼時候需要用其他加強語氣的方法。
	CL1

	明晰

Clarity
	縮略詞
Acronyms
	作者往往錯誤地使用縮略詞，導致文章含糊不清。在這課堂我們會探討該如何使用縮略詞去提高文章的清晰度。
	CL2

	明晰

Clarity
	定義關鍵詞的方法

Defining key terms
	作者往往忽略了解釋或定義一些關鍵詞。在這課堂我們會探討一些定義關鍵詞的方法，從而幫助讀者明白您的研究。
	CL3

	語體

Style
	如何運用平行結構
How to use parallel structures
	平行結構能顯著改善文章的清晰度，令讀者更易於閱讀。我們會討論及分析如何使用平行結構及其在實際情況中的運用。
	S1

	語體

Style
	扼要寫作 Part I

Write concisely Part I
	不斷重複自己的論點是新手作家經常落入的陷阱。 
	S2

	語體

Style
	扼要寫作 Part II

Write concisely Part II
	避免在您的文章中提出那些顯然易見的論點。我們會討論對於英語母語者來說，甚麼屬於那些論點。
	S3

	語體

Style
	短句及長句的運用

Short and long sentences
	以普通話為母語的作者傾向於寫過長的句子，當中夾雜著許多零散或無關的短句。相反地，另一些作者則”過度糾正”，傾向於寫過短的句子。
	S4

	語體

Style
	連詞的運用

Linking sentences
	經缺乏經驗的作者往往只會用某一些連詞 – 那些他們慣用的，令他們舒服的連詞。這不僅限制了論點表達的方式，亦令文章變得枯燥。在這課堂我們會介紹和解釋各種各樣不同的連詞。
	S5

	語體

Style
	段落與段落間的流暢性

Flowing paragraphs
	了解如何流暢地由一個段落銜接到下一個段落，以及其對讀者了解文章結構的影響。
	S6

	語體

Style
	學術寫作的風格

’Academic style
	在學術論文中使用通俗用語並不會令文章的可信性提高。相反，這是學術雜誌評審所不期望看到的。在這課堂我們會介紹正確的學術寫作風格。
	S7

	語體

Style
	避免不完整的句子

Avoid stop-start stop-start writing
	零散的短句導致閱讀困難及意義模糊。提高這方面的意識能幫助作者日後對其文章作自行修改。
	S8

	語體

Style
	如何列表

Lists of ideas
	在技術和科學的寫作範疇中，列表能幫助讀者在同一時間去理解不同的概念。在這課堂我們會探討如何列表，及如何運用編目和文章內容作相互參照。
	S9

	立論

Argument
	如何特出您的研究

Make your research stand out
	很多時，縱然那些學術雜誌評審將某一文章評為有趣或精心編寫之作，他們還是不清楚該研究跟前人的研究的分別。在這課堂我們會探討一些方法去解釋和特出您的研究所作的貢獻。
	A1

	立論

Argument
	如何引文

Using citations
	作者往往使用太多或太少的引文，甚至沒有恰當地介紹被引述的作者。在這課堂我們會探討何時該引文及如何介紹被引述作者的學術成就。
	A2

	演講技巧
Presentation skills
	演講Part I

Presentations Part I
	一些英語演講的基本原則，包括如何準備演講及演講技巧。
	PS1

	演講技巧
Presentation skills
	演講Part II

Presentations Part II
	一些英語演講的基本原則，包括如何準備演講及演講技巧。
	PS2

	學術論文專題Research paper section focus
	數字和表格的運用

Figures and tables
	為使文字更有趣，作者有些時候會把無關的數字和表格放進文章中。在這課堂我們會探討如何使把數字和表格融合到您的研究論文中。
	SF1

	學術論文專題Research paper section focus
	如何撰寫學術論文的提要

Abstract of a journal paper
	論文提要不完整是學術雜誌評審經常指出的問題。
	SF2



































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































