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論文編輯程序
感謝您選擇征文，以下列出征文的論文編輯程序，方便Ozy為您的論文進行編輯。
論文提交
第一步：將您論文的基本資料電郵到：ozysmile@gmail.com。內容須包括論文主題之領域、論文總長度等。若您提供詳細的基本資料，將可以加快征文處理您論文的速度。提醒您，請將論文的最新版本寄給征文，若在進入編輯程序時臨時要求添加內容，可能會拖慢編輯進度，謝謝您的合作。
第二步：選擇您所需要的論文編輯程度，如第一級、第二級、第三級等（分級標準請參照「費用估計」欄）。請註明您的論文是否學位論文，是否需要中譯英服務等。(如果您認為您的英文需要全文重寫，請在附文中特別註明。)
第三步：選擇您是否需要「專業指導」之服務。
第四步：選擇您是否需要「內容建議」之服務。
第五步：電郵給Ozy，內容如下：

· 論文請使用Word格式，與圖表、數據等以「附件形式」隨電郵寄出。再度提醒您，為避免不必要之麻煩，希望您能將您論文之最新版本寄給征文。
· 在中譯英的部份: 為了增進翻譯的精確度，可否請您提供主題相關，且為英語母語人士撰寫的英文論文一篇?
· 於電郵中請說明：
	中文姓名
	

	英文姓名
	

	職業
	

	性別
	

	學校及所屬學系, 機構, 公司
	

	手機號碼 （本公司將以簡訊與您聯絡）
	

	備用電子郵件信箱
	

	Services Required需要之服務:
	

	第一級、第二級、第三級，或者詢問Ozy是否需要全文重寫(Rewrite)，學位論文（不分級）或者中翻英（不分級）
	

	專業指導服務TUTOR（需要或不需要）
	

	內容建議服務IDEAS（需要或不需要）
	

	該篇文章是會議論文、期刊論文或學位論文
	

	會議名稱或期刊名稱
	

	完成編輯的期限
	

	其他額外需求
	

	編輯完成後您會收到追蹤修訂的版本, 如果您不熟悉Word的功能, 您是否希望同時收到最後確定的版本?
	

	在中譯英的部份，要提醒您特別注意的是：我們所做的不是逐字對譯，而是讓翻譯出來的英文如母語人士所寫一樣地流暢。儘管如此，我們會忠實呈現您原稿中所有的想法及概念，不會對意義的傳達造成任何遺漏。請問您願意讓征文編輯團隊在翻譯時「省略不重要的細節」嗎？ 
	[請選擇] 
請將原文的每個字逐字譯出
或可忽略不重要的細節

	在中譯英的部份，您的研究中可能使用到一些專業詞彙, 如果您能夠提供中英詞彙對照, 將能提高翻譯的精確度. 您可以在原文中加註, 或者提供對照表.
	

	給投稿期刊論文者：
	

	您的論文是否已提交給欲投稿的期刊
	

	若已提交，您得到的整體評論為何？譬如：推薦刊登。
	

	審稿者對您的文字提出哪些問題或建議?
	

	如果您需要估價單，也請在電郵中註明
	

	估價單:
	

	你會經由電子郵件收到一份估價單。你是否也需要PDF格式的估價單？ (需要或不需要) 
	(不需要PDF格式的估價單
(需要PDF格式的估價單

	若有特別要求，請注明
	

	如果您需要收據，請在電郵中注明:
	

	請問您需要哪一種的形式的收據?
	(不需要收據
(需要PDF格式的收據

	收據上所需注明的抬頭人或公司名稱
	

	其他
	


第六步：Ozy會在12小時之內以電郵回覆，跟您確認編輯的相關細節。請您在收到回覆時確認所有細節均正確。
完稿收件
第七步：Ozy於協議的期限之前，將編輯過的文件電郵給您。
第八步：大部份之修訂會直接在原文上做修改，僅在語意不明處使用Word的「註解」功能加註。您可使用Word的「追蹤修訂」及「檢閱註解」功能來檢視您的論文。
「專業指導」以及「內容建議」的部分亦會使用「註解」功能加註。原則上，若您滿意征文的建議，我們不會在已修改的地方提供額外的註釋。但，若您有對於加註部分有任何不明白的地方，歡迎與Ozy討論。
第九步：為避免誤會，若稿件已收到，煩請回電郵告訴我們。
付款及收據
第十步：在您收到最後修訂之稿件後，請付款，並電郵告訴我們已完成付款手續。付款方式有兩種：信用卡(使用PayPal帳戶)或以香港銀行轉帳。我們會透過電郵確認您的付款。
· 以信用卡付帳者請點擊這裡，並且按照指示完成付款。付款總額請根據估價單上提供的金額。 PayPal是當今世上最值得信賴的信用卡網上付款系統。

· 若以銀行轉帳方式付款，請根據下列資料付款。付款後請電郵給Ozy，提供付款金額及入數號碼。

HSBC Hong Kong, Tsim Sha Tsui Branch,香港匯豐銀行尖沙咀分行

82-84 Nathan Road, Tsim Sha Tsui, Kowloon 九龍尖沙咀彌敦道82-84號
Bank Code銀行編號: 004

Account number戶口號碼: 108675075833
第十步：我們會把收據(PDF格式)電郵給您。
再次編輯

第十二步：在徵文為您的論文進行修正之後，有些部份可能需要您親自確認文意，或者在您投稿之後，期刊的審稿者給了您一些建議希望您修改，這時您可能會需要徵文再次為您的論文進行編輯（可能是整篇或一部份）。關於論文再次編輯，我們提供兩種服務供您選擇 :
服務一：整篇論文重新編輯，費用為每字$HK0.25（若篇幅增加百分之十以上者，將收取額外費用）。
服務二：客戶標出需要重新編輯的內容，可以是句子、段落或其中一部分。徵文只針對您標出的部分進行重新編輯，費用計算將以第一次編輯時指定的級數為準。最低費用為港幣二百元。
費用估計

您可以參照以下表格估計編輯所需之費用， 
	服務
	內容
	成效
	收費

	第一級
	標點符號、拼寫、語法、基本文句連接及一般措辭修正
	無錯誤
	HK$0.35/英文字

	第二級
	第一級 + 句子結構調整及上下文呼應
	容易閱讀
	HK$0.45/英文字

	第三級
	第二級 + 段落及全文結構、論點闡釋及進階措辭修正
	等同英語程度良好之母語人士
	HK$0.55/英文字

	重寫 
Rewrite
	英語寫作能力初階者適用
	化腐朽為神奇
	HK$0.60/英文字

	碩、博士學位論文
	征文為在香港撰寫學位論文的碩、博士生提供價格合理的英文編輯服務
	使您的論文達到可提交的質素
	HK$0.25/英文字

	專業指導 TUTOR
	針對個人問題，指導您如何增進英語使用及寫作能力
	英文書寫能力提升
	+HK$0.10/英文字

	內容建議
IDEAS
	為您提供增加論文內容可看性之建議
	內容質素提升
	+HK$0.10/英文字

	中譯英
	征文為您提供高品質的中譯英服務
	適合於會議上發表或期刊中刊登
	每中文字HK$0.80至HK$1.00


範例 (以下金額皆以HKD為貨幣單位)
三千字之英文論文(使用Word的字數統計計算)若使用第二級編輯以及專業指導服務
每字費用即為0.45 + 0.10 = 0.55
字數3000
費用總額即為3000x0.55=HK$1,650
額外服務
· 若要求在二至三天內急速交件則酌收百分之五十之附加費用，依上例，計算後總額為$HK2,475
· 論文中若含有大量或複雜的圖表，亦須酌收額外費用。
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